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	三峡大财〔2018〕21号

	


关于进一步规范培训费报销管理的通知

校属各单位：

根据省财政厅《湖北省省级党政机关培训费管理办法有关问题的解答》（鄂财函〔2017〕141号）的规定，结合省教育厅关于我校财务收支审计的整改要求，现将加强外出参加培训管理相关事宜通知如下：

一、外出参加培训履行事前审批手续，须填写《三峡大学外出参加培训审批单》（详见附件2），不再填写差旅费审批单。

二、原则上不能参加收费类（含培训费、资料费等）培训。如因业务工作需要，必须参加时，参训人员须持《三峡大学外出参加培训审批单》，请示所在部门主要领导同意，报分管校领导批准后方可参训。

科研项目参加收费类（含培训费、资料费等）培训，参训人员须持《三峡大学外出参加培训审批单》，报项目负责人审批后参训。

三、报销培训费时，参训人员应提供培训举办方通知、外出参加培训审批单、培训举办方（或培训场所）开具的发票、伙食和住宿费发票（举办方不提供食宿）。

参加收费类培训，往返时的在途费用报销按差旅费管理相关规定执行，参训期间不得领取补助，只能凭票按培训费管理办法相关标准报销。

四、培训方不提供食宿情况下，参训人员主要为厅级及相应人员的培训项目，参训期间费用按一类培训综合定额标准报销，即伙食费省内120元/天、省外150元/天，住宿费省内310元/天、省外400元/天；参训人员主要为处级（含）以下人员及相应人员的培训项目，参训期间按二类培训综合定额标准报销，即伙食费省内110元/天、省外130元/天，住宿费省内260元/天、省外340元/天。
本通知自发布之日起执行。
附件：1.关于印发《湖北省省级党政机关培训费管理办

        法有关问题的解答》的通知

      2.三峡大学外出参加培训审批单
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